— jih, prispévkova organizace

Na Vinici Il. 395, 335 01 Nepomuk, Tel. 371 591 246, ICO: 70921385

Détska skupina Sluni¢ko pfi MS Nepomuk

Vnitrni rad

Détské skupiny Slunicko Nepomuk - Broucci a Sedmikrasky

1. Kontaktni udaje détskych skupin Broucci a
Sedmikrasky

Typ zarizeni: zarizeni sluzby péce o dité v détské skupiné (DS)
Nazev:

« Deétska skupina Slunicko Nepomuk — Broucci

« Détska skupina Slunicko Nepomuk — Sedmikrasky
Adresa: Na Vinici Il. 674, 33501 Nepomuk
Zrizovatel: Mésto Nepomuk, namésti Augustina Nemejce 63,
33501 Nepomuk
ICO: 00256986



Provozovatel: Materska skola Nepomuk, okres Plzen — jih,
prispévkova organizace

Adresa: Na Vinici II. 395, 33501 Nepomuk

ICO: 70921385

Statutarni zastupce: Klara Rezabkova

Zpracovatel programu: Klara Rezabkova

Kapacita DS: 12 déti + 12 déti

Provozni doba DS: 6:00 — 17:00 hod., pondéli az patek vCetné
prazdnin

Vékova skupina: 2 — 4 roky, ostatni po individualni domluvé
Platnost dokumentu: od 1. zari 2026, skolni rok 2026/27
Kontakty: viz kontakty na webovych strankach

E-mail: ms@msnepomuk.cz

Webové stranky: www.msnepomuk.cz

2. Uvodni ustanoveni

Vnitrni rad détskych skupin Broucci a Sedmikrasky pro déti od 2 let (po
individualni domluvé i od 1,5 roku) do zahajeni povinné skolni dochazky
(dale jen DS) vydal provozovatel — Materska skola Nepomuk, okres Plzen
— jih, prispévkova organizace.

Tento vnitini rad je soubor pravidel a opatfeni tykajicich se pozadavk:

« hygienickych (prostorove podminky, vybaveni, provoz, osvétleni,
vytapéni, mikroklima, zasobovani vodou, uklid),
o vékovych a fyzickych zvlastnosti déti,
e podminek pohybové vychovy a otuzovani,
e rezimu stravovani v¢etné pitného rezimu.
Je soucasti smlouvy o poskytovani sluzeb mezi rodici a provozovatelem a
je zavazny pro rodice, zakonné zastupce i zaméstnance DS.


http://www.msnepomuk.cz/
mailto:ms@msnepomuk.cz

Vnitini fad vychazi a je zpracovan s ohledem na pravni predpisy:

Zakon ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl o
predskolnim vzdélavani

Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané zdravi a vyhlasky souvisejici
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

Vyhlaska ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory
a provoz DS

Vyhlaska ¢. 350/2021 Sb., o provedeni zakona o poskytovani
sluzby péce o dité v DS

Prijimani deti do DS Broucci a Sedmikrasky

1.

Obé détské skupiny nabizeji maximalni kapacitu 12 déti. Kapacita
odpovida vybavenosti ucebny, jidelny, spaci mistnosti a je
schvalena rozhodnutim Krajské hygienické stanice v Plzni.
Vékové rozpéti déti je od 2 do 4 let (nebo do zahajeni povinné
skolni dochazky po dohodé). Pfi dolozeni mimoradné
psychosocialni zralosti Ize pfijmout i dité mladsi 2 let.

Pecujici osoba zajistuje vychovu a péci, vede Plan vychovy a péce,
odpovida za potreby déti a ridi se internimi predpisy, pracovnim
fadem MS Nepomuk, provoznim fadem DS a zakonem ¢
247/2014 Sb.

Déti se uci ohleduplnosti a vzajemné pomoci. Starsi déti slouzi jako
vzor mladsim.

Déti jsou do DS piijimany feditelkou MS Nepomuk po dohodé s
odborem skolstvi mésta Nepomuk na zakladé kritérii, ktera vzala
na védomi Rada mésta Nepomuk:

pisemné prihlasky,

smlouvy s rodici a provozovatelem,

kladného posudku détského lékare,

potvrzeni o navaznosti na trh prace jednoho z rodic.



Termin zapisu je obvykle na prelomu brezna a dubna, Ize prijimat i béhem
roku, pokud dovoli kapacita.

1.

Do DS lIze prijmout pouze dité, které ma pravidelna ockovani nebo
pisemnou kontraindikaci potvrzenou pediatrem.

Rodice pri pohovoru obdrzi dokumenty, které musi vyplnit a vratit
odpoveédné osobé. Dochazka déti se stanovuje po dohodé s rodici
- pravidelnost dochazky se uprednostnuje.

Dokumentace potrebna k prijeti:

Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité,

Prihlaska do DS,

Potvrzeni o postaveni alespon jednoho rodice na trhu prace,
Potvrzeni od |ékare o zdravotni zpUsobilosti a ockovani,
Souhlas s GDPR,

Kopie karty zdravotni pojistovny.7654321

4. Provoz DS

Provoz détskych skupin Broucci a Sedmikrasky bude zahajen od 1.
zafi 2026 na skolni rok 2026/2027.

Provozni doba je pondéli az patek od 6:00 do 17:00 hodin, vCetné
prazdnin (s vyjimkou statnich svatku).

Rodice predavaiji dité nejdrive od 6:00 hodin pecujici osobé a
privadéji je nejpozdéji do 8:00 hodin.

Dité musi byt vyzvednuto nejpozdéji do 17:00 hodin. V pripadé
pozdniho vyzvednuti (po 17:00) je nutno zavolat hlavni chdvu,
ktera zajisti prodlouzeny dozor.

Déti privadéji a vyzvedavaji pouze rodice Ci jini zakonni zastupci
uvedeni v pfihlasce. V pfipadé vyzvednuti osobou jinou nez
zakonny zastupce je nutné toto vyslovné uvést v prihlasce s
uvedenim jména a vztahu k ditéti.

Po vyzvednuti ditéte prebiraji zakonni zastupci plnou odpovédnost
za dité mimo prostory DS.

Provoz DS je celorocni, prazdninovy provoz se upravuje po
dohodé s rodici, o rozsahu provozu informuje hlavni chdva na
viditelnych mistech, webovych strankach a informacnich tabulich v
DS.



5. Omlouvani deti

Omlouvat nepritomnost ditéte je nutné do online aplikace ,Nase
MS".

Pokud je nepfitomnost znama predem, je treba ji nahlasit do 8:00
hodin daného dne (ma vliv na prihlasovani a odhlasovani stravy).
Nepritomnost nehlasenou predem je nutné ihned nahlasit
odpovédné osobé DS.

Omluvy provedené pozdéji nevedou k vraceni Uplaty za stravu
kvali personalnim a provoznim omezenim.

Rodic je povinen predem informovat o neobvyklém prichodu nebo
odchodu ditéte z DS.

6. Zivotosprava déti

Denni rezim je flexibilni s ohledem na potreby a vék déti, stridaji se
fizené Cinnosti a volna hra.

Soucasti programu je odpocinek a volitelné spani, podle potieb a
véku déti.

Pobyt venku je zajistén v pfiznivych klimatickych podminkach.
Denni rezim je prizplsobovan tydennimu rytmu a v pripadé
mimoradnych situaci.

Denni rezim v blocich

Cas Cinnost

6:00 — 7:00 Ptichod déti do DS Broucci
7:00 — 8:30 Ptichod déti

8:30 —9:00 Dopoledni svacina

9:00 — 10:00 Dopoledni ¢innost

10:00 — 11:30 Dopoledni vychazka




Cas

Cinnost

11:30 — 12:00

Osobni hygiena, pfiprava na obéd

12:00 — 12:30 Obeéd

12:30 — 13:00 Uklid po ob&dé

13:00 — 14:30 Odpoledni odpocinek

14:30 — 15:00 Odpoledni svacina

15:00 — 16:00 Odpoledni Cinnosti

16:00 — 17:00

7. Stravovani

Déti maji po cely den zajistén pitny rezim a vyvazeny jidelnicek v
souladu s platnymi vyhlaskami a normami.

Strava je centralné dovazena z jidelny Materské skoly Nepomuk, v
termoboxech splnujicich hygienické normy.

Vydej jidla je v prostorach DS, kde je kontrolovana spravna teplota
pokrmu.

Détem je podavana plnohodnotna, pestra strava, vhodné
doplnéna o ovoce, zeleninu a prvky zdravé vyzivy.

Jidelnicek je vzdy k dispozici rodi¢iim na nasténkach v DS.
Individualni dietni pozadavky (napf. alergie) jsou respektovany na
zakladé lékarského potvrzeni, dité bez prihlasené stravy mize byt
prijato pouze po domluvé s odpovédnou osobou DS.

Pri stravovani jsou déti vedeny k samostatnosti a hygiené. Personal
aktivné vytvari vzory zdravého stravovani.

Platby za stravu probihaji dle platnych smérnic, zalohy se vybiraji v
zari, vyuctovani v Cervnu.

Omluvy stravy je mozné proveést od pondéli do patku do 8:00 rano
v aplikaci ,Nase MS".

Pri neplanované nepritomnosti je mozné obéd vyzvednout prfimo v
DS v prinesenych nadobach.

8. Uplata za dochazku

Schazeni do DS Broucci, vyzvedavani



o

Rodice plati Uplatu dle platného ceniku Materské skoly Nepomuk,
ktera je totozna s cenikem za vzdélavani v MS, plus poplatek za
odebrané jidlo.

Cenik pro skolni rok 2026/2027 bude zverejnén na webu DS do
konce Cervna 2026.

Platby jsou provadény bankovnim prevodem na Gcet u CS:
0727186379/0800 dle generovanych platebnich Udajd zaslanych
na e-mail rodica.

Platba za dochazku se hradi vzdy v aktualnim kalendarnim meésici.
Dodrzeni terminu platby je povinné, i v pfipadé neomluvené
absence ditéte.

Opakované nedodrzovani platebnich povinnosti mulze vést k
ukonceni dochazky ditéte a vypovézeni smlouvy. Poskytovatel si v
takovém pripadé vyhrazuje narok na storno poplatky.

Storno podminky

Dochazka je garantovana na obdobi od 1. zari 2026 do 31. srpna
2027.

Pro registraci je nutné odevzdat veskerou potrebnou dokumentaci
véetné dokument(i pro MPSV a MS Nepomuk.

Pri predcasném ukonceni dochazky (pred 31. 8.) se stanovi storno
poplatek ve vysi 750 K¢.

Rodice jsou povinni hlasit nepfitomnost ditéte okamzité v online
aplikaci ,Nase MS".

Poskytovatel méa pravo vyzadovat Uhradu i v pfipadé nemoci ditéte
(do 14 dn0) ¢i dovolené.

Pokud dité neni omluveno po dobu 1 mésice, mlze byt vyfazeno z
evidence DS.

Storno podminky na prazdniny (¢ervenec, srpen) se odlisuji a jsou
reSeny individualné.

10. Zdravotni péce a bezpecnost v DS

Za bezpecnost déti zodpovidaji zaméstnanci DS od prevzeti ditéte od
zakonného zastupce az po predani zpét.
Béhem adaptacniho rezimu se mohou rodice Ucastnit aktivit DS.



Do DS mohou byt pfijimany pouze zdravé déti bez priznakl infek¢nich
onemocnéni (kasel, prdjem, zvraceni, vsi apod.).

Pri akutnim infekénim onemocnéni nepodava DS détem léky; kontaktuje
okamzité rodice k neprodlenému vyzvednuti ditéte.

Rodice predavaji pecujicim osobam informace o zdravotnim stavu ditéte,
které mohou ovlivnit chod DS.

Vyskyt infekéniho onemocnéni je neprodlené hlasen odpovédnym osobam a
Krajské hygienické stanici; po uzdraveni je vyzadovano lékarské potvrzeni.

V pfipadé Urazu pecujici osoba zajisti pfimérené osetreni, kontaktuje rodice a
v nutnych pfipadech Iékarskou pomoc.

Urazy s dlouhodobymi nésledky jsou evidovany a dokumentovany pro
pojistovnu.

Personal DS vykonava pedagogicky a vychovny dohled po celou dobu
provozu v souladu s pracovnim radem.

Pecujici osoby zajistuji vhodné vétrani, hygienu, vhodné obleceni a obuv déti
i pfimérenou fyzickou aktivitu prizplisobenou klimatickym podminkam.

V celém objektu DS je prisny zakaz koureni, uzivani alkoholu a navykovych
latek.

Do prostor DS maji pfistup pouze opravnéné osoby, vstup je zabezpeceny
zvonkem a uzamykanim.

11. Uklid détskych skupin

Nakladani s pradlem se fidi vyhlaskou ¢. 108/2001 Sb.

Cisté a pouzité ru¢niky a ltizkoviny jsou skladovany oddélené, pouzité mimo
dosah déti.

Rucniky perou rodice, lozni pradlo zodpovédné osoby DS.

Uklid se provadi denné (podlahy, hygienické prostory, jidelni prostory),
dvakrat tydné (vyména ochrannych odévi), jednou tydné (vyména rucnikd,
dezinfekce), jednou za 14 dni (lozni pradlo) a jednou mési¢né (uklid dvefi,
svitidel a topeni).

12. Prava a povinnosti rodicu

Rodice prinaseji ditéti oznacené osobni véci: pyzamo, backory, nahradni
pradlo, zastérku na vareni, obleceni pro kreativni ¢innosti a pobyt venku (dle
rocniho obdobi), plasténku, nepromokavé obleceni a pokryvku hlavy.
Polstar, pefinka, ochrana matrace a podlozka jsou ditéti pfi nastupu do DS
poskytnuty erarné.

Rucnik je tfeba donést vzdy v pondéli Cisty.



e Hygienické potieby podle individualnich potreb ditéte, obleceni musi byt
oznaceno.

e Rodice maji pravo na informace o prabéhu a vysledcich vychovy svych déti,
komunikace probiha osobné, telefonicky nebo e-mailem.

e Rodice mohou vyjadfovat své nazory a prani pisesmné prostrednictvim e-
mailu personalu.

e Rodice maji povinnost pravdivé vyplnit a odevzdat vsechny vyzadované
dokumenty a informovat o zménach.

e Rodice jsou povinni informovat o absenci ditéte a jeho zdravotnim stavu.

e Rodice se mohou zapojovat do aktivit DS po domluvé.

e Rodice nesmi opakované a zamérné porusovat vnitrni fad DS, jinak hrozi
vylouceni ditéte.

e Rodice samostatné privadéji a vyzvedavaji dité, pfi nevyzvednuti kontaktuje
personal rodice, pokud neni mozné je zastihnout, informuje socialni odbor a
policii.

13. Potvrzeni pecujicich osob

Pecujici osoby potvrzuji svym podpisem, Ze byly fradné seznameny
s timto vnitfnim radem a zavazuji se dodrzovat pravidla a postupy
stanovené v tomto dokumentu.

Datum: ...
Jméno a prijmeni pecujici osoby: ...
Podpis: ...,

Dékujeme za spolupraci a véfime, Ze spolecné zajistime détem
bezpecné, prijemné a prinosné prostredi pro jejich rozvoj a radost
ze spolecného Casu v détskych skupinach Slunicko Nepomuk.
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